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Elterndienst

Einkauf

Ziel

Logistisch sinnvolle und kosteneffiziente Beschaffung von
Lebensmitteln und Dingen des taglichen Bedarfs

Aufgaben

Erstellen regelmaRiger Essenswochenplane, zusammen
mit unserem Klichenteam

Einkauf bzw. Bestellung der Lebensmittel/Waren

enge Zusammenarbeit mit dem Kichenteam und dem
Kissi-Blro

bei Bedarf Einkaufe, z.B. bei IKEA, Bauhaus usw.

Zeitaufwand

Im Monat 12 Stunden verteilt auf 3 Personen




Elterndienst

Elternvertreter

Ziel

FUr eine gute Beziehung zwischen Eltern, Erziehern und
Vorstand sorgen

Aufgaben

Ansprechpartner fur Eltern bei gruppenbezogenen
Fragestellungen und Koordination der Elterndienste
innerhalb der Gruppe

Gestaltung der Gruppen-Elternabende in Zusammenarbeit
mit dem Erzieher-Team

Begleitung von Team-Sitzungen (nach Absprache mit den
Erziehern)

Vorschlage oder Anregungen von Eltern an Team und
Vorstand weitergeben

Zeitaufwand

Im Monat 12 Stunden verteilt auf 3 Personen
1 Vertreter pro Gruppe




Elterndienst

FOrderverein

Ziel

Ein Kissi Forderverein mit vielen, vielen Mitgliedern

Aufgaben

Management und Weiterentwicklung des Fordervereins
Werben von neuen Mitgliedern
Forderverein nach aul3en reprasentativ darstellen

- Was macht er, was macht er nicht

- Wie viele Mitglieder hat er!

- Welchen Nutzen haben unsere Kinder

- USW.

Koordination der Fordergelder flr Kissi- Zwecke
(Infrastruktur, Geréate, Feste, usw.)

Zeitaufwand

Im Monat 8 Stunden verteilt auf 2 Personen




Elterndienst

Gartenarbeit

Ziel

Fur unsere Kinder ein gepflegter Garten

Aufgaben

Hecken und Pflanzen beschneiden sowie erneuern
Rasen bei Bedarf méahen

Laub im Herbst zusammen fegen und entfernen
Wartung der Spielgerate sowie Fahrrader
Gerateschuppen ordentlich halten

Gartentag organisieren

wahrend der Sommer-Schlief3zeit die Bewasserung des
Gartens sicherstellen

Zeitaufwand

Im Monat 20 Stunden verteilt auf 5 Personen




Elterndienst

Kassenprufer

Ziel

Korrekte Entlastung des Vorstandes flr ein Jahr

Aufgaben

Priifen der buchhalterischen Ein- und Ausgange auf den
Kissi- Konten und dem Buchhaltungsprogramm

Prifen v. Richtigkeit u. Vollstandigkeit der Rechnungen
Enge Zusammenarbeit mit der Buchfuihrung

Zeitaufwand

Im Monat 8 Stunden verteilt auf 2 Personen




Elterndienst

Nachmittagsbetreuung

Ziel

Die Ermaoglichung der Teamsitzung fur die Erzieher immer
donnerstags von 14:30 Uhr bis 16:30 Uhr
Frohliche und gliickliche Kinder innerhalb dieser Zeit

Aufgaben

Betreuung der verbleibenden Kinder

Spiel-/Bastel- und Leseangebote sicher stellen

am Ende Windelmull mitnehmen, alle Fenster schliel3en,
Lichter aus, Eingangsturen schlie3en, Spilmaschine fillen
und anstellen, Stiihle hochstellen und im Sommer Garten
aufraumen

Zeitaufwand

Im Monat 24 Stunden verteilt auf 6 Personen
Im 14-tagigen Wechsel immer 2 Stunden je 3 Elternteile




Elterndienst

Newsletter & Website

Ziel

Alle Kissi-Mitglieder auf den neusten und gleichen
Informationsstand bringen

Interessante, gut strukturierte Auf3endarstellung der Kissi
im www

Aufgaben

regelmafiig neues Update erstellen

Durch enge Zusammenarbeit mit den Erziehern, dem
Kissi-Buro, Vorstand und eigenen ldeen

Infos Uber Ausfllge, wichtige Termine, padagogische
Arbeit, usw.

Aktualisierung der Website, z.B. Kontaktdaten,
Kindersuche, aktuelle Veranstaltungen usw.

Zeitaufwand

Im Monat 4 Stunden verteilt auf 1 Person




Elterndienst

Reparaturdienst

Ziel

Sauberes, komplettes und schoénes Spielzeug fir unsere
Kinder

Unsichere Zustande beheben sowie in ihrer Funktion
beeintrachtigte Gegenstande / Mobel reparieren

Aufgaben

Checken der Reparaturliste

Regelmalkige Kontrollen eventueller Verletzungsquellen
(Trampolin, sonstige Spielgerate)

Absprache mit den Erziehern, welche Spielsachen defekt,
dreckig oder unvolistandig sind

bei grofieren Anschaffungen Absprache mit Erziehern,
Kissi-Buro/Vorstand

Zeitaufwand

Im Monat 16 Stunden verteilt auf 4 Personen




Elterndienst

Springer

Ziel

Ausfalle von wichtigen Elterndiensten kompensieren
Erledigung von Aufgaben, die nicht regelmafig anfallen

Aufgaben

Elterndienste tibernehmen, welche von Eltern wegen
Notfallen, Krankheit oder auch Urlaub nicht geleistet
werden konnen, die dringend sicher gestellt werden
mussen (Beispiel: Nachmittagsbetreuung)
Organisieren von Aktivitaten, wie z.B. Einkauf im
Baumarkt, Entsorgung von Gegenstanden,
Renovierungsmaflinahmen etc.

Zeitaufwand

Im Monat 8 Stunden verteilt auf 2 Personen
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Elterndienst

Veranstaltungskomitee

Ziel

» Schone und gut organisierte Feste der in Kissi

Aufgaben

* Planen und organisieren von Festen Rund um die Kissi,
z.B. Sommer-, Mosse-, Laternenfest, Fasching, usw.

» Aushange machen, Highlights organisieren, schmuicken

» Aufgaben an alle Kissi- Mitglieder delegieren

e enge Zusammenarbeit mit den Erziehern

Zeitaufwand

* |Im Monat 8 Stunden verteilt auf 2 Personen
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Elterndienst

Terrasse & Spielzeug

Ziel

eine sichere, saubere und aufgerdumte Terrasse, die zum
Spielen einladt

funktionierendes, sauberes Spielzeug in den Gruppen

Aufgaben

regelmafiges Aufraumen und Saubern der Terrasse

Uberprifung, ob alle Spielgerate noch sicher und
einsatzfahig sind (Trampolin!)
Reinigen und ggf. Reparieren von Spielzeug

Zeitaufwand

Im Monat 12 Stunden verteilt auf 3 Person
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Elterndienst

Biggi-Urlaubsvertretung

Ziel

Biggis Aufgaben koordinieren, wahrend ihrer Abwesenheit

Aufgaben

rechtzeitig Gber Biggis Abwesenheit informieren und Listen
zum Eintragen aushangen. Eltern direkt ansprechen und
motivieren.

Falls sich nicht genug Eltern finden ggf. selbst mit
anpacken

Aufraumen und Saubern der Kliche nach dem Frihstlck
und dem Mittagessen

Waschen und Aufhangen der Handtiicher in den
Badezimmern

Zeitaufwand

Im Monat 4 Stunden verteilt auf 1 Person
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